BISHERIGE
Geschiftsordnung des Rates
der Gemeinde Asendorf

§1

Einberufung des Rates

(1) Die Ladungsfrist fiir Sitzungen des Rates betriigt eine Woche.
Sie kann fiir Eilfélle auf 24 Stunden abgekiirzt werden; auf die Abkiirzung ist in der Ladung hin-
zuweisen.

(2) Die Ladung hat schriftlich zu erfolgen. Sie kann per Brief, {iber das Ratsinformationssystem im
Internet oder per e-mail versandt werden und muss die einzelnen Tagesordnungspunkte enthalten.

(3) Zeit, Ort und Tagesordnung der Ratssitzungen sollen spitestens am Samstag der der Sitzung
vorangehenden Woche ortsiiblich bekanntgemacht werden, sofern der Rat nicht zu einer nichtof-
fentlichen Sitzung einberufen wird.

(4) Die Einberufung zu einer nichtoffentlichen Sitzung erfolgt, wenn die Tagesordnung lediglich
Punkte enthilt, die nach § 45 der Niedersdchsischen Gemeindeordnung in nicht6ffentlicher Sit-
zung zu behandeln sind oder bei denen ein entsprechender BeschluB3 iiber die nichtoffentliche Be-
handlung im Einzelfall bereits vorliegt.

§2

Tagesordnung
(1) Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin stellt die Tagesordnung auf.

Tagesordnungsantrige von Ratsmitgliedern sind zu beriicksichtigen, wenn sie spétestens zwei
Wochen vor der Sitzung schriftlich eingegangen sind.

Im Einvernehmen mit dem/der Antragsteller/Antragstellerin kann der Beratungsgegenstand zur
Vorbereitung unmittelbar fiir die Tagesordnung eines Ratsausschusses oder des Verwaltungsaus-
schusses vorgesehen werden.

(2) Jeder Beratungsgegenstand ist deutlich zu kennzeichnen. Ein Tagesordnungspunkt ,,Verschie-
denes‘ ist nicht zuléssig.

(3) Zu jedem Tagesordnungspunkt soll eine Vorlage bzw. ein Bericht der Verwaltung beigefiigt
werden, aus dem die Beschliisse der beteiligten Ratsausschiisse und des Verwaltungsausschusses

ersichtlich sind, soweit sie den Ratsmitgliedern nicht bereits bekannt sind.

(4) Erweiterungen der Tagesordnung kann der Rat in der Sitzung beschlielen, wenn séamtliche
Ratsmitglieder anwesend sind und zustimmen.
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(5) In dringlichen Fillen kann die Tagesordnung zu Beginn der Sitzung auf Beschluss des Rates
mit einer Mehrheit von 2/3 seiner Mitglieder erweitert werden.

.o § 3
Offentlichkeit

(1) Die Sitzungen des Rates sind 6ffentlich.

(2) An offentlichen Sitzungen kénnen Zuhorer unter Ausnutzung der vorhandenen Plétze teilneh-
men.
Fiir Pressevertreter konnen besondere Plitze freigehalten werden.

(3) Zuhorer und Zuhorerinnen sind nicht berechtigt, sich an den Verhandlungen zu beteiligen, z.B.
Zustimmung oder Missfallen zu duflern.

(4) Aufzeichnungen auf Tontrdger durch Dritte sind nicht zuléssig. Sie konnen jedoch durch ein-
stimmigen Beschluss des Rates zugelassen werden.

§4
Ausschluss der Offentlichkeit

(1) Die Offentlichkeit ist fiir einzelne Angelegenheiten auszuschlieBen, wenn dies das offentliche
Wohl oder berechtigte Interessen Einzelner erfordern.

(2) Die Voraussetzungen des Absatz 1 sind in der Regel bei folgenden Gruppen von Angelegen-
heiten erfiillt:

. Personliche Angelegenheiten der Ratsmitglieder und der weiteren Ausschussmitglieder
. Personalangelegenheiten

. Grundstiicksangelegenheiten

. Kreditaufnahmen und Biirgschaften

. Vergaben

. Steuererlass- und Abgabenangelegenheiten

. Rechtstreitigkeiten der Gemeinde

. Vertrage nach § 40 Abs. 1 Ziff. 18 der Niedersidchsischen Gemeindeordnung.

0NN LN AW

(3) In Zweifelsfillen berit und entscheidet der Rat in nichtoffentlicher Sitzung, inwieweit die Of-
fentlichkeit auszuschlieBen ist.
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§5

Sitzungsleitung

(1) Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin eroffnet, leitet und schliet die Sitzungen. Er/Sie wird
von seinen/ihren Vertretern vertreten. Sind diese verhindert, so wihlt der Rat in der Sitzung einen
besonderen Sitzungsleiter/eine besondere Sitzungsleiterin aus den Beigeordneten.

(2) Die Ratsmitglieder sind verpflichtet, an den Sitzungen des Rates teilzunehmen.

Sind sie verhindert, sollen sie den Biirgermeister/die Biirgermeisterin rechtzeitig vorher benach-
richtigen. Will ein Ratsmitglied eine Sitzung vorzeitig verlassen, soll er diese Absicht dem Biir-
germeister/der Biirgermeisterin vorher anzeigen.

(3) Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin eroffnet iiber jeden Punkt der Tagesordnung die Aus-
sprache. Liegt keine Wortmeldung mehr vor, so erklért er/sie die Aussprache fiir abgeschlossen
und eroffnet die Abstimmung oder die Wahl. Will der Biirgermeister/die Biirgermeisterin selbst
zur Sache sprechen, so gibt er/sie den Vorsitz solange an seinen/seine Vertreter/Vertreterin ab.

(4) Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin kann Angehorige der Verwaltung in Absprache mit
dem Samtgemeindebiirgermeister zur Sitzung hinzuziehen.

§6

Sitzungsablauf
(1) Die Sitzungen laufen regelméBig in folgender Reihenfolge ab:

. Eroffnung der Sitzung

. Feststellung der ordnungsgeméfen Ladung und der anwesenden Ratsmitglieder
. Feststellung der Beschlussfihigkeit

. Feststellung der Tagesordnung und der dazu vorliegenden Antrige
. Beschlussfassung iiber die Behandlung in nichtoffentlicher Sitzung
. Genehmigung der Niederschrift iiber die vorangegangene Sitzung

. Mitteilungen

. Behandlung der Tagesordnungspunkte

. Behandlung von Anfragen und Anregungen

10. Einwohnerfragestunde

11. SchlieBung der Sitzung.
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(2) Die in nichtoffentlicher Sitzung gefassten Beschliisse sollen zu Beginn des 6ffentlichen Sit-
zungsteils vom Biirgermeister/von der Biirgermeisterin bekanntgegeben werden.
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§7

Redeordnung

(1) Ratsmitglieder und andere an der Sitzung einschlielich der Einwohnerfragestunde teilneh-
mende Personen diirfen nur sprechen, wenn der Biirgermeister/die Biirgermeisterin ihnen das Wort
erteilt hat. Wortmeldungen erfolgen durch Handautheben.

(2) Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldun-
gen. Bei gleichzeitiger Meldung nach pflichtgeméBem Ermessen.

Zur Geschiftsordnung ist das Wort jederzeit zu erteilen. Eine Rede darf dadurch jedoch nicht un-
terbrochen werden.

(3) In derselben Angelegenheit soll niemand o6fter als zweimal das Wort erhalten.

(4) Mit Zustimmung des Rates kann der Biirgermeister/die Biirgermeisterin die Rededauer auf eine
bestimmte Zeit beschrianken; die Redezeit bei Geschiftsordnungsdebatten betrdgt 3 Minuten je
Fraktion/Gruppe und Ratsmitglied, das keiner Fraktion/Gruppe angehort.

(5) Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin oder andere Berichterstatter geben - soweit dies insbe-
sondere fiir Zuhorer/Zuhorerinnen in offentlichen Sitzungen erforderlich ist - nach Aufruf des Ta-
gesordnungspunktes eine kurze Erlduterung.

(6) Personliche Bemerkungen, mit denen gegen die Person des Redners/der Rednerin gerichtete
Angriffe zuriickgewiesen oder eigene personliche Ausfithrungen berichtigt werden, sind nach
Schluss der Aussprache gestattet. Ausfithrungen zur Sache diirfen diese Bemerkungen nicht mehr
enthalten.

§8
Beratung

(1) Wihrend der Beratung sind folgende Antrige zur Geschiftsordnung zuléssig:

1. Schluss der Debatte und Schliefen der Rednerliste; dieser Antrag kann nur von einem
Ratsmitglied gestellt werden, das zu dem Punkt nicht zur Sache gesprochen hat.

. Vertagung

. Ubergang zur Tagesordnung

. Verweisung an einen Ausschuss

. Unterbrechung der Sitzung

. Nichtoffentliche Behandlung einer Angelegenheit

. Verldangerung der Redezeit

. Zulassung mehrmaligen Sprechens

. Nichtbefassung.
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(2) Auf einen Antrag zur Geschiftsordnung gibt der Biirgermeister/die Biirgermeisterin zuerst dem
Antragsteller/der Antragstellerin das Wort zur Begriindung und je einem/einer Abgeordneten der
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ibrigen Fraktionen oder Gruppen die Gelegenheit zur Stellungnahme. Sie/er bringt darauf den
Antrag zur Entscheidung durch den Rat.

(3) Antrdge konnen zuriickgenommen werden.

§9

Abstimmung

(1) Nach Schluss der Aussprache und personlichen Bemerkungen erdffnet der Biirgermeister/die
Biirgermeisterin die Abstimmung. Vor der Abstimmung wiederholt er/sie den Antrag oder ver-
weist auf die Vorlage, aus der der Antrag ersichtlich ist. Wihrend des Abstimmungsverfahrens
sind weitere Antriage unzuldssig.

(2) Der Biirgermeister/die Biirgermeisterin formuliert die Abstimmungsfrage so, dass sie mit ,,ja*
oder ,,nein‘ beantwortet werden kann.

(3) Wenn mehrere Antrage vorliegen, bestimmt der Biirgermeister/die Biirgermeisterin die Reihen-
folge der Antrige fiir die Abstimmungen. Antrige zum Verfahren haben Vorrang vor Antrigen zur
Sache; Anderungsantrige werden vor dem Hauptantrag behandelt. Weitergehende Antriige haben
Vorrang vor anderen Antrigen.

(4) Beschliisse werden, soweit das Gesetz oder in Verfahrensangelegenheiten diese Geschéftsord-
nung nichts anderes bestimmt, mit der Mehrheit der auf ,,ja* oder ,,nein* lautenden Stimmen ge-
fasst.

Bei Stimmengleichheit ist der Antrag abgelehnt.

(5) Grundsitzlich wird offen durch Handautheben abgestimmt.

Auf Verlangen von mindestens 1/3 der anwesenden Ratsmitglieder ist offen unter Namensnen-
nung, schriftlich oder geheim mit Stimmzetteln abzustimmen.

Ein Antrag auf geheime Abstimmung ist vorrangig vor einem Antrag auf namentliche Abstim-
mung zu behandeln.

Ein Antrag auf namentliche Abstimmung ist vorrangig vor einem Antrag auf schriftliche Abstim-
mung zu behandeln.

(6) Der Biirgermeister/die Biirgermeisterin bestimmt 2 Stimmzdhler/innen.

§10
Wahlen

(1) Das Wahlverfahren richtet sich nach § 48 der Niedersdchsischen Gemeindeordnung

(2) § 9 Abs. 6 gilt entsprechend.
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§11
Anfragen

(1) Jedes Ratsmitglied ist berechtigt, Anfragen zu Gegenstinden der Tagesordnung an den Biir-
germeister/die Biirgermeisterin und an Vorsitzende von Ausschiissen zu stellen.

(2) AuBerhalb der Tagesordnung ist jedes Ratsmitglied zu entsprechenden Anfragen berechtigt, die
je nach ihrem Gegenstand in 6ffentlicher oder nichtoffentlicher Sitzung zu beantworten sind; der
Rat kann die Annahme der Anfrage ablehnen.

Zusatzfragen sind zuléssig.

Eine Besprechung des Gegenstandes des Anfragenden findet nur auf Beschluss des Rates statt.
Kann eine Anfrage aus bestimmten Griinden noch nicht beantwortet werden, so muss dies in der
Niederschrift oder in der folgenden Sitzung geschehen.

(3) Anfragen im Sinne von Absatz 2 sollen spitestens eine Woche vor der Ratssitzung beim Biir-
germeister/bei Biirgermeisterin oder der Verwaltung eingereicht werden, der/die sie unverziiglich
weiterleitet, sofern er/sie sie nicht selbst zu beantworten hat.

§12
Sitzungsordnung

(1) Der Biirgermeister/die Biirgermeisterin sorgt fiir die Aufrechterhaltung der Ordnung in den
Sitzungen und achtet auf die Einhaltung der Geschiftsordnung.
Er/sie tibt das Hausrecht aus.

(2) Jeder Redner/jede Rednerin hat sich bei seinen/ihren Ausfiithrungen streng an die Sache zu hal-
ten. Der Biirgermeister/die Biirgermeisterin kann Rednern/Rednerinnen, die vom Verhandlungs-
gegenstand abweichen oder sich mehrfach wiederholen, zur Sache rufen. Ist ein Redner/eine Red-
nerin dreimal bei demselben Tagesordnungspunkt zur Sache gerufen worden, so kann ihm/ihr der
Biirgermeister/die Biirgermeisterin das Wort entziehen, wenn er/sie beim zweiten Mal auf diese
Folge hingewiesen wurde.

Ist dem Redner/der Rednerin das Wort entzogen, so darf es ihm/ihr bis zum Beginn des Abstim-
mungsverfahrens nicht wieder erteilt werden.

(3)Verhiilt sich ein Ratsmitglied ordnungswidrig, so ruft es der Biirgermeister/die Biirgermeisterin
zur Ordnung.

Er/sie kann ein Ratsmitglied bei ungebiihrlichem oder wiederholt ordnungswidrigem Verhalten
von der Sitzung ausschliefen.

Der Ausschluss wegen ordnungswidrigen Verhaltens ist zuldssig, wenn der Biirgermeister/die
Biirgermeisterin ein Ratsmitglied in derselben Sitzung zum zweiten Mal wegen ordnungswidrigen
Verhaltens geriigt hat und bei der ersten Riige auf diese Folge hingewiesen hat. Auf Antrag des/der
Ausgeschlossenen stellt der Rat in seiner ndchsten Sitzung fest, ob die getroffene Mallnahme be-
rechtigt war.
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(4) Der Rat kann ein Ratsmitglied, das sich grober Ungebiihr oder wiederholter Zuwiderhandlun-
gen gegen die zur Aufrechterhaltung der Ordnung erlassenen Anordnungen schuldig gemacht hat,
mit der Mehrheit seiner Mitglieder auf bestimmte Zeit, hochstens auf 6 Monate, von der Mitarbeit
im Rat und seinen Ausschiissen ausschlieBen. Das Ratsmitglied kann als Zuhorer/Zuhérerin teil-
nehmen.

(5) Der Biirgermeister/die Biirgermeisterin kann Zuhorer und Zuhorerinnen, die sich wiederholt
ordnungswidrig verhalten haben, von der Sitzung ausschlie3en.

(6) Der Biirgermeister/die Biirgermeisterin kann die Sitzung unterbrechen oder nach dreimaligem
Aufruf schlieBen, wenn die notige Ruhe und Ordnung nicht herzustellen ist.

(7) Wihrend der Sitzung ist das Rauchen zu unterlassen.
§13
Niederschrift
(1) Fiir die Abfassung der Niederschrift gilt § 49 der Niedersachsischen Gemeindeordnung.

(2) Die Niederschrift muf} spatestens 14 Tage nach der Sitzung jedem Ratsmitglied zugestellt wer-
den.

(3) Bei der Beschlussfassung iiber die Genehmigung der Niederschrift ist eine erneute Beratung
oder eine sachliche Anderung der in der Niederschrift enthaltenen Beschliisse unzulissig.

§ 14
Fraktionen und Gruppen

(1) Fraktionen sind Zusammenschliisse von mindestens zwei Ratsfrauen oder Ratsherren, die der
gleichen Partei oder Wihlergruppe angehoren.

(2) Gruppen sind andersartige Zusammenschliisse von mindestens zwei Ratsfrauen oder Ratsher-
ren.

(3) Auch Fraktionen kénnen sich zu einer Gruppe zusammenschlief3en.
Sofern die beteiligten Fraktionen nichts anderes erklédren, behalten sie jedoch ihren bisherigen Sta-
tus, was auch fiir die Entschadigung der Fraktionsvorsitzenden gilt.

(4) Fraktionen und Gruppen haben ihre Bildung, Umbildung und Auflésung sowie ihre Mitglieder
sofort dem Biirgermeister/der Biirgermeisterin schriftlich anzuzeigen und dabei ihren Vorsitzen-
den/ihre Vorsitzende anzugeben.

Der Biirgermeister unterrichtet unverziiglich den Rat.
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§ 15
Ausschiisse des Rates

(1) Fiir die Ausschiisse gelten die §§ 52 und 53 der Niedersidchsischen Gemeindeordnung und be-
sondere Rechtsvorschriften fiir sondergesetzliche Ausschiisse.
Im iibrigen gelten die Vorschriften dieser Geschéftsordnung entsprechend.

(2) Die Ausschiisse tagen offentlich.

Sofern der Rat oder der Verwaltungsausschuss die nichtoffentliche Behandlung einer Angelegen-
heit beschlossen hat, sind die Ausschiisse hieran gebunden.

(3) Die Ausschussmitglieder konnen durch jedes Mitglied der jeweiligen Fraktion/Gruppe vertre-
ten werden.

Ist ein Ausschussmitglied verhindert, an einer Sitzung des Ausschusses teilzunehmen, so hat es
unverziiglich einen Vertreter/eine Vertreterin zu benachrichtigen und ihm/ihr die Sitzungsunterla-
gen auszuhéndigen.

(4) Dem Rat angehorende Ausschussmitglieder konnen sich bei einer Verhinderung durch andere
Ratsmitglieder ihrer Fraktion oder Gruppe nach Beendigung eines Tagesordnungspunktes vertre-

ten lassen.

(5) Die Einladungen zu Ausschusssitzungen einschlie3lich der Vorlagen und Verwaltungsberichte
und die Niederschriften iiber die Sitzungen sind allen Ratsmitgliedern zuzustellen.

(6) Ausschusssitzungen sollen sich nicht mit Sitzungen anderer Ausschiisse sowie des Verwal-
tungsausschusses iiberschneiden.
§ 16

Verwaltungsausschuss

(1) Fiir das Verfahren des Verwaltungsausschusses gilt § 59 der Niedersidchsischen Gemeindeord-
nung. Diese Geschiftsordnung gilt im iibrigen sinngemif} auch fiir den Verwaltungsausschuss.

(2) Die regelméBige Ladungsfrist (§ 1 Abs. 1 Satz 2 dieser Geschiftsordnung) betrigt fiir den
Verwaltungsausschuss fiinf Tage.

(3) Die Niederschriften des Verwaltungsausschusses sind allen Ratsmitgliedern zuzustellen.

(4) Die Beigeordneten konnen sich bei einer Verhinderung durch die von ihrer Fraktion oder
Gruppe bestimmten Vertreter nach Beendigung eines Tagesordnungspunktes vertreten lassen.
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§17
Einwohnerfragestunden

(1) Am Ende/am Anfang einer 6ffentlichen Ratssitzung kann eine Einwohnerfragestunde stattfin-
den. Die Fragestunde wird vom Biirgermeister/von der Biirgermeisterin geleitet. Sie soll 30 Minu-

ten nicht iiberschreiten.

(2) Jede Einwohnerin und jeder Einwohner kann Fragen zu Beratungsgegenstinden der Ratssit-
zung und anderen Angelegenheiten der Gemeinde stellen.

(3) Die Anfragen werden vom Biirgermeister/von der Biirgermeisterin und/oder vom Gemeindedi-
rektor beantwortet. Ratsmitglieder konnen zur Sache Stellung nehmen, wenn der Biirgermeis-
ter/die Biirgermeisterin ihnen das Wort erteilt.
(4) Bei Bedarf kann die Sitzung mit einfacher Mehrheit der anwesenden Ratsmitglieder fiir zusétz-
liche Einwohnerfragestunden unterbrochen werden.
§18
Geltung der Geschiftsordnung

(1) Die Geschiftsordnung tritt sofort in Kraft. Gleichzeitig wird die Geschiftsordnung vom
06.11.2001 aufgehoben.

(2) Bei Zweifeln iiber die Auslegung dieser Geschiftsordnung entscheidet der Biirgermeister/die
Biirgermeisterin, wenn nicht der Rat die Entscheidung an sich zieht.

(3) Der Rat kann im Einzelfall mit 2/3-Mehrheit der anwesenden Ratsmitglieder von der Ge-
schiftsordnung abweichen, wenn nicht zwingende gesetzliche Vorschriften entgegenstehen.

Asendorf, den 07.11.2006
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